Tez Yazim Esaslari

1.Kullanilacak Kagidin Ozelligi

Bitirme tezi, A4 standardinda (21cm x 29,5 cm) birinci hamur beyaz kagida yaziimalidir. Yazimda

kullanilan tim karakterler siyah renkte olmalidir.

2.Yazim Ozelligi

Bitirme tezi, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir ytzine yaziimalidir.

Yazi karakteri Times New Roman 12 punto olmali, yazi satirin her iki yanina yaslanmalidir.
Tablo ve Sekil verileri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin
digindaki yazi bayuklukleri kullaniimamalidir.

Sayfa sonundaki alt bashgi en az iki satir yazi izlemeli ya da alt baslik yeni sayfada yer
almaldir.

Alt ve Ust indislerin yaziminda diiz yazi blyUkliginden daha kigik bir karakter kullaniimahdir
(Ms Word programinda otomatik olarak verilen “Ust simge, alt simge” 6zellikleri kullanilabilir).
Yazimda noktalama isaretlerinden (. , ; ? vb.) sonra bir karakter bosluk birakiimalidir.
Anlatimda tU¢lncl sahsin genis zamani kullaniimalidir. Kisa ve 6z cumleler kullaniimalidir.
Yazim dili Turk Dil Kurumu’nca (www.tdk.gov.tr) yayinlanan son imla Kilavuzu’na uyularak
yazilmalidir.

Bolum ve alt bolim basliklari, paragraf baslari ile satirbaslari sol bosluk ¢ergevesi kenarindan
baslamalidir. TUm ilk sayfalarda (6nsdz, icindekilerin ilk sayfasi, Turkge 6zet, yabanci dilde
Ozetin ilk sayfasl, bolumlerin ilk sayfalari gibi) baslik icin sayfa Uist kenarindan 5 cm asagidan
baslanir ve bagliktan sonra 2.5 satir bosluk birakilarak metne gegilir.

Tablo ve sekiller igin de kagitta ayni bosluklar birakilmali, ya da bir sonraki sayfaya

yazilmalidir.

3.Sayfa Diizeni ve Kenar Bosluklari

Sayfa duizeni ve kenar boslulari A4 kagidina gore asagidaki sekilde verildigi gibi olmaldir.

4.Satir Araliklari

Yazimda 1,5 satir arah@i kullaniimaldir.

Sekillerin ve cgizelgelerin agiklamalari ile alintilar, dipnotlar ve kaynak listesinin yaziminda tek
satir araligi kullaniimahdir.

iki paragraf arasinda da 1,5 satir araligi bosluk birakiimaldir.

Bolum bagliklari ve alt bélim basliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1,5 satir
arahgi bosluk kullaniimahdir.

Bdélimlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baglanmalidir.



5.Sayfa numaralari

e Sayfa numaralari sayfa altinda orta kisma yazilmalidir.

e Kapak disinda tim sayfalar numaralanmalidir. Numaralama i¢ kapaktan sonraki ilk sayfanin
altina yazilan (ii) sayisi ile baglar. Girig bolimd ile baslayan tim tez metni ise “1,2,3,.....
seklinde sayfanin Ust sag kisminda Ust bosluk ortalanarak Arial Bold karakterde 12 punto
olarak numaralandirilir.

e Bolumlerin ilk sayfalarina numara konmaz. Ornegin, giris bolimUnin ilk sayfasina numara
konmayacagi i¢in numaralama girigin ikinci sayfasinin Gst sagina yazilan 2 sayisi ile baslar.

e Sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda ayirag, ¢izgi, parantez vb. gibi bir karakter

kullanilmamalidir.

6.Bashklar

e Birinci derecede bolim bagliklari blylk harf, 14 punto

o ikinci derecede alt béliim bagliklari her kelimenin ilk harfi blyik digerleri kiigik harflerle, 12
punto.

e Uclincii ve dordiincii derece alt béliim basliginda birinci kelimenin ilk harfi biyik diger tim
kelimeler kuclk harflerle, 12 punto olarak yazilir.

e TUm basliklar koyu karakter ile yaziimahdir.

7.Latince kelimeler
Kullanilan botanik, mikroorganizma vb. Latince kelimeler her yerde (kaynaklar, sekiller, tablolar
dahil) egik (italik) olarak yazilmalidir.

8.Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde simgeler “SIMGELER LISTESI” baghgi altinda alfabetik siraya gére verilmelidir. Simgeler
sol gergceve boslugundan sonra alt alta olmahdir. Simgelerin tanimlari ve agiklamalari simgeden

sonra 1 veya 1.5 cm. bosgluk birakilarak blok halinde yaziimaldir.

Birimler icin (SI) birim sistemi kullaniimalidir. Birimlerin simgeleri igin de ayni standarttan

yararlanilmali; birim gdsteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Tezde cok kullanilan birden fazla sézcukten olugan terimler igin kisaltma yapilabilir. Kisaltma
yapilirken kelimenin ilk kullanildigi yerde parantez igerisinde simge ile gosterilmeli, daha sonra
surekli bu simge kullaniimalidir (Ornegin: Genetigi degistirilmis organizmalar (GDO). Ancak, SAU,
TUBITAK, NATO, USA, AET, TBMM gibi bilinen standart kisaltmalar dogrudan kullanilabilir,
aciklamaya gerek yoktur. Bunlar “SIMGELER LISTESIi”’nde “Kisaltmalar” alt baghg: altinda

alfabetik sirayla sunulmalidir.



9. Kaynaklar Ve Son Sayfalar

9.1. Kaynaklar

Kaynaklar metin icerinde verildigi yerde parantez iginde, dérnedin [1] veya Koivo [14] bi¢ciminde,
numaralandirilarak belirtiimeli, kaynak listesinde de numaralandirilarak bu siraya gére
yazilmalidir.

1. Kaynak bir makale ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfi, “makalenin tam bagligi”, derginin adi

(varsa uluslararasi kisaltmalari), cilt no, sayi no, makalenin baglangi¢ ve bitis sayfa no, yil.

Ornek: Arora, A. Sairam, R.K. and Srivastava, G.C. Oxidative stres and antioxidative systems in
plants. Curr. Sci, 82(3), 1222-1223, 2002.

2. Kaynak bir kitap ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfi, kitabin adi, cilt no, varsa editora,

yayinevinin adi, yayin no, yayinlandigi yer, yil.

Ornek: McAdams, W.H. Heat Transmission. 2nd ed, McGraw Hill, New York, 278, 1942.

3. Kaynak kitaptan bir boliim ise: Bolim yazarinin soyadi, adinin bas harfi, “boélimun adr”,
bélimun alindigi kitabin adi, varsa editori, yayinevinin adi, yayinlandidi yer, cilt no, bolimun
baslangi¢ ve bitis sayfa no, yil.

Ornek: Kaya, S. Antibiyotikler. Veteriner Uygulamali Farmakoloji. Editérler: S. Kaya, 1. Piringgi, A.
Bilgili, Medisan Yayinevi, Ankara,Cilt 2. Baski 2. s. 267-420. 2000.

4. Kaynak basilmis tez ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfi, tezin adi, cinsi (ylksek lisans,

doktora), sunuldugu Universite ve enstitl adi, yil.

Ornek: Kdksoy, O. Taguchi E. ve Cevap, S. Yiizey Felsefelerinin Birlestirimesi: Problem ve
Cozum Stratejileri. Doktora Tezi, Hacettepe Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi, N0.2001D11,
2001.

5. Kaynak kongreden alinmig bir bildiri ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfi, “tebligin ad1”,

kongrenin adi, yapildidi yer, tebligin baslangi¢ ve bitis sayfa no, kongrenin tarihi.

Ornek: Muluk, Z. Balce A.O. ve Kdksoy, O. Deney Tasarimi Egitimi-Helikopter Deneyi. istatistik
Sempozyumu 2000, Gazi Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi istatistik Blimu, Ankara, 2000.



6. Kaynak internet ortamindan alinmig ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfi, Yazinin tam

basligi, internet adresi, basim tarihi.

Ornek: Bosnia, A. and Herzegovina, B. In Britannica Online. http://www.-eb.com:180/cgi-
bin/g?DocF=micro/79/88.html, 2000.

9.2. Ekler

Odev metni iginde yer almasi halinde konuyu dagitici ve okumada sirekliligi engelleyici nitelikteki
ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, genis kapsamli ve ayrintil deney
sonuglari, érnek hesaplamalar, fotograflar, haritalar, tablolar, formlar, anket sorularinin listeleri,

kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari vb. bu bélimde verilebilir.

Bu tur tek bir malzeme igin sadece bir ek, birden ¢gok malzeme igin de, gerekli gorultrse, birden

cok ek yer alir.

Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise birbirini izleyecek bigcimde numaralanir. Her
numaranin karsisina igerigini belirten bir baslik konur ve her bir ek ayri sayfadan baslayacak

sekilde sunulur.

9.3. Ozgecmis
Bitirme 6devini hazirlayanin 6zgegmisi 3. tekil sahis anlatimiyla ve bir sayfayl agsmayacak sekilde

dizenlenir.

10.Sekil ve Tablolar

Sekil ve tablolarin numaralanmasi her bélim iginde kendi aralarinda birbirlerinden bagimsiz

olarak ayri ayri olmalidir.

Ornek:

Sekil 1.1. Sekil 2.1.

Sekil 1.2. (1. Béliim) Sekil 2.2. (2. Bélim)
Tablo 1.1. Tablo 2.1.

Tablo 1.2. (1. Bélim) Tablo 2.2. (2. bélim)

Sekil adlar seklin altina, tablo adlari tablonun Ustiine yazilmalidir (10 punto olarak). Sekil veya
tablo bir bagka yayindan alindi ise, agiklama yazilarina yazarin soyadi ve tarih parantez iginde

eklenmelidir. Sekil ve tablolarin agiklamalari, ilgili sekle ve tabloya yakin olarak yapilmalidir.



11.igindekiler Listesi
Tez metninde yer alan biitlin bolim ve alt bélim basliklari, kaynaklar (ve varsa ekler) icindekiler
listesinde eksiksiz olarak verilmelidir. Tezde kullanilan her baslik icindekiler listesinde hic bir

degisiklik olmaksizin aynen verilmelidir.

12.Tirkge Ozet
Ozet'te tez galismasinin amaci, kapsami, kullanilan yéntem(ler) ve varilan sonug(lar) agik ve 6z

olarak belirtiimelidir. Ancak bunlar bashk seklinde verilmemelidir.

“Ozet” baghgindan sonra Anahtar Kelimeler yazilmali, yazimda bir satir araligi kullanilimalidir.
Ozet bir sayfayl asmamalidir. Gerektigi durumlarda 6zet igeriginin yaziminda bir derece kiiglik

punto kullanilabilir.

13.Abstract (Yabanci Dilde Ozet)
Tezin yabanci dildeki adini da igeren bu bdlim tezin sonuglarini vurgulayan 6zet seklinde
hazirlanmalidir. Tezin isminden sonra KEYWORDS yazilmalidir. Satir aralii ve punto i¢in Turkge

Ozetteki agiklamalar gecerlidir.

14.ig Kapak
Dis kapak gibidir.

15.Ciltleme

Tez kapagi Muhendislik Fakultesinden temin edilerek, tez uygun sekilde ciltlenir.

TEZ IGERIGI

1. ONSOZ

2. ICINDEKILER (Bagliklara gore)

3. SIMGELER

4. SEKILLER LISTESI

5. TABLOLAR LISTESI

6. TURKCE OZET VE ANAHTAR KELIMELER

BOLUM 1. GIRIS
BOLUM 2. GENEL BILGILER
BOLUM 3. MATERYAL VE METOD



BOLUM 4. DENEYSEL BULGULAR VE TARTISMA
BOLUM 5. SONUCLAR VE ONERILER
KAYNAKLAR

EKLER

KONTROL LISTESI
Makalenizi gdndermeden 6nce lutfen bu bélimdeki maddelerle karsilastirma yapiniz ve
eksiklikleri gideriniz.

e Metnin tamami Times New Roman ile yazildi.

e Sayfa kenar bosluklari kontrol edildi.

o Kenar bogluklari belirtilen sekilde birakildi.

e Yazi karakteri 12 pt. olarak segildi.

e Calismanin bashgi ve diger basliklar dogru bir sekilde yazildi

e Metnin tamami 1.5 aralikh yazildi

e Ana ve Alt bagliklar yazim kurallarina gére yazildi ve sirali olarak numaralandirildi

e Tablo bagliklari Uste, Sekil bagliklari alta yazild.

e  Sekiller ve Tablolar yazim kurallarina uygun hazirlandi ve metin igcinde siral olarak
numaralandirildi.

o Kaynaklar metin icinde ardisik siralandi.

e Kaynaklar metin sonunda, metin iginde verildigi sirada listelendi.



